Guatemala 30 de septiembre de 2016.

Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Ndmero 1610-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Ndmero 801-2016,
correspondiente al septiembre del 2016, y para el cobro de mis honorarios presento factura serie
A No. 000002
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el cumplimiento de los objetivos de la Seccién de Compras.

2. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccién de
Compras

3. Asesorar eventos de especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Seccién de Compras

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen la elaboracién de documentos de

licitacion Pdblica (Bases de Licitacion, Especificaciones Técnicas, Especificaciones

" Generales y disposiciones especiales) para adquisiciones mayores de Q900,000.00

5. Asesorar en el desarrollo de lineamientos que optimicen y agilicen la elaboracién de
documentos de cotizacién para adquisiciones hasta por un valor de Q. 900,000.00

6. Asesorar en el desarrollo de un proceso optimo de comunicacién para enlazar a la seccion
de compras con la administracién de finanzas y la Direccién General del Deporte vy
recreacion del Ministerio de Cultura y Deportes y agilizar la etapa de liquidacién y pago de
los diferentes eventos de adquisiciones que realiza la Direccién

7. Brindar asesoria en los proceso de conformacién de expedientes de compra de baja
cuantia y compra directa.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Revisién Compra directa materiales de construccién, NOG 5288592

Revisién evento de cotizacion para adquisicion de mobiliario de capitania en antigua Guatemala
Revision de expediente de seguridad, se traslado a jefa de compras con observaciones
Reorganizacién de funciones de seccidn de compras, se traslado sugerencia a jefa administrativa y
jefa de compras

Revisidn de cronograma para establecer fecha aproximadas de los eventos de cotizacién

Revisién de 4 expedientes de cotizacién y traslado a direccién para resolucién de aprobacién de
contrato

Revisién de oficios para publicacién en relacién a compra directa de seguridad



Revisidn de expediente de compra directa para materiales de construccidn

Reunidn con personal de seccién de compras para reorganizacion de funciones con la directora
administrativa y financiera

Revisién de expediente de materiales de construccién NOG 5288592, no se ha adjudicado en
guatecompras

Reunidn sobre cronograma de tiempos de evento de cotizacién con asesor de ministerio
Revisién y reduccidn de tiempo de de cronograma de tiempos de acuerdo a la ey

Reunién de seguimiento sobre cronograma de tiempos de evento de cotizacion con asesor de
ministerio

Reunidn con director general sobre las funciones, procedimientos de compras y eventos de
cotizacién

Revision de compra directa renovacién de 300 licencias de utm firewall, preorden 27504163,
correlativo ja-236, fecha 18/08/2016,compra directa sc-cd-0129-2016, nog 5349419
Se solicito que se aclaren las especificaciones técnicas

Revision de c.d. materiales de construccion

Revisidn de bases de evento de cotizacion NOG 5247489 para compra de gabachas gorras y

playeras

Revisidn de evento de pelotas, con analista de compras para su publicacion

Revision de evento de seguridad para 3 meses, para su publicacion

Revision de compra directa de marcadores para publicacién

Revision de compra directa de reparacién de techo en drea administrativa para publicacion

Elaboracion de guia para labor de adjudicacion de juntas de cotizacion vy licitacion

Revision de documentos de evento de cotizacién para su publicacion en guatecompras
igliento de compra directa cuando se declara desierta
icacién de juﬁ{‘é's de cotizacién y licitacion
ra guia de juntas de licitacion y cotizacion

Elaboracién de gui :
Elaboracién €€ guia para iabor de ad]

Mgzarjegos Rapios Vo. Bo.

Licdd VilmaLissette Escol? Funes .
Jefe de Comprasal.
Diraccion Genaral del Deporcey la
Recraacién
Ministerio de Culturay Daportes



